HƯỚNG DẪN IN/LƯU BÁO CÁO
· Tùy chọn trước khi in (Preview)
[image: ]
Một màn hình tùy chọn điều kiện in tiêu chuẩn thường có 4 kiểu tùy chọn:
· Khoảng thời gian in (1): Từ ngày – Đến ngày. Nếu muốn in 1 tháng thì chọn Kỳ kế toán cho nhanh, còn in khác thì gõ lại khoảng thời gian in.
· Tùy chọn mẫu in (2): Tùy chọn kiểu in, mẫu in báo cáo. Tùy thuộc vào từng mục chọn, các mẫu báo cáo in ra sẽ có định dạng khác nhau.
· Tùy chọn mã danh mục linh động(3):  Kiểu chọn này dành cho những danh mục có số lượng mã ít: Kho, tài khoản,..
· Tất cả: In tất cả, không lọc
· Nhóm ký tự: Thường nhập dạng: ABC*  In tất cả mã có chứa ký tự đầu là ABC
· Mã: Chọn 1 hoặc 1 số mã để in, theo nhu cầu:Nhấn nút 3 chấm Đọc dữ liệu Tick chọn mã cần in.
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· Màn hình Preview (Xem trước khi in)
[image: ]
Màn hình xem trước khi in có 3 phần:
· Bên trái: Danh sách mẫu báo cáo: Mỗi 1 lệnh in có thể có 1 hoặc nhiều mẫu báo cáo được design sẵn. Các mẫu báo cáo này có thể Thêm/Sửa theo nhu cầu
· Thêm: Tạo thêm mẫu báo cáo mới
· Sửa: Chọn lại mẫu báo cáo đã chỉnh sửa
· có: Mặc định, khi mở màn hình Preview, Phần mềm hiển hiện mẫu in của báo cáo ở dòng đầu tiên. Nhấn nút này để lưu mẫu báo cáo đang View làm mẫu in mặc định.
· Phần trên: Phía trên màn hình Preview là thanh công cụ in, gồm các chức năng:
· In: Nhấn để in ra máy in
· Lưu: Lưu mẫu báo cáo ra file, theo các định dạng thông dụng
· Adobe Acrobat: Lưu thành file Pdf
· Rich text file: Lưu thành file Word đuôi .rtf
· HTML file: Lưu thành file Web
· Excel 2007: Lưu thành file .xlsx
· Word 2007: Lưu thành file .docx
· . . . .
· Pivot table: Lưu ra bảng tính excel dưới dạng Pivot table, giúp người sử dụng tự tạo mẫu biểu báo cáo phân tích đa chiều theo nhu cầu (Xem thêm Hướng dẫn sử dụng Pivot table).
· Email: Gửi email đính kèm file mẫu báo cáo (định dạng pdf).	
[image: C:\Users\admin\AppData\Local\Temp\SNAGHTML6af142.PNG]
· Để phần mềm gửi email được, Anh/Chị phải cấu hình tài khoản email (xem thêm: Quản trị hệ thống/Cầu hình email).
· Phần giữa: Chính là vùng hiển thị trang in. Mẫu số mẫu báo cáo phần mềm cho phép Click để truy ngược dữ liệu (xem báo cáo chi tiết, mở chứng từ,…). Những dòng In có màu xanh gạch chân là có thể Click để truy ngược.

image1.png
3103201~

[T - (e e -
:
T 1

— Ngniép vu-
© Tht cé nghigp v

Khéng in nghiép vy chuyén kho

TG a5 e et

Nném hang Taiknodn
© Kno hang chitiét
— Tiy chon in
© m1ovT n20VT Chiin s wong [
— Chi nhénh

© Tét o chinhdnh.

L —

wachmmm: |

[-]

© Tét oA Tai khoan:

wa ]

W Tai o =]
—
o Tacimo ] —
uiworing [ =
—

© Tht cé Nhm hang:

L —

Wawnormbng: |

[-]

T

© Tht ci Mt hang

wausng |

Ein

INTE




image2.png
AANNRANNRAN

StoreNiame
Ko bn thanh phém

Céng cu, dung cu tén Kno

KHO NVL g GC ngodi

Ko hang ci (Knong tish va &p g4 BGQ)
HOD.

Kno nha bép

Ko nguyén iy
Ko phé céc loai
Ko phy ting

Kno NVL xuét ra PX.
Ko thanh phém

1.Docdilieu
2. Tick chon mé cnin
3. Chon dé dong ¥

=)




image3.png
@ “Quintrinethong - Danhmuc v EPNganhing-Quj + iHangtonkho ~ i Quinlymushing - § Quinljbinhang ~ #sQuinljcongng - W Taisincodinh ~ ZGiathanh v {T3Ketodnténg hop E
Vienu | Phin tich ban hing ) Khich hang - ang - ching tir | - x
1B béo cho $/[Bm BHun - Menemal 8 7] K 4| 1/of4 b W & ENgonng - £ péng
PeER =] =
‘CONG TY PHAN MEM JUNSKY R
14511 Duwong 56 8, Phwdmg 9,0.60 Vip, TRHCM Thanh cong culn
a 657 -Fax: (03) 3716 3416
Chophép PHAN TiCH BAN HANG
hich hang -t ing them/siralxda m A AN
-8 bao cdo Tirngay: 010372014 - Dén ngay: 311032014
T - ar;D8ituong: Thtci; Nnom hing: Tétci: Mit hing: Tétci;
Bon Hang - Wit hang _ — —
o o ki rane | P Giao [y " _— 3 Bon Thanh Tén | rod Thanh Tién
(e o) BT Knéch Hang | Tén Knach Hang | "l U | Ngay Giso |  ma Hang Tén Hang ovT [ 56 Lwong [ Do S, [ T rug oror | hamh T
v vién |-t ning s iy imina [, 1o [PPOHTD0 [seo HaTiEn dndung Cai |_eoo000 79| 203140000 23140000
| invienl| -knienning uatnang || |FEPHT [0 Phuce il s0 a Tién PCB40 Cai | 10000000 ar19] ara0000 71900000
NVBH-KH-If j: Doanh thu - GV - Lai Gép g nha cung 160,000 4719 755,040,000 756,040,000
o Bao Ha Tién dadung Céi | 50,000.00] 4719 235,950,000 | 235,950,000 |
Vet bann tha - GV - L Gon e .
cnssooor  |owoazors s0 ia Tén PCB40 Cai | coo0000 ar19] 23140000 283140000
ramnghién Cam 50 a Tién Sulat cai | 2000000 ars|  ssam00 94360000
3caRAHT  [Ranh \SQAT-DD |Bao HaTién dadung Céi | 6000000 4718 283,130,000 283,140,000
Snszooss  [20az014 1’:“ s0 a Tén PCs40 Cai | 7000000 ar1s] 303000 30330000
Baou e sz | ca 1000000 ars]  ars000 7190000
Cng i cung 7 1| tzmam000 2730000
Snssooor  [oweazors |4 Trong man hinh Preview bao cdo, chd am|  anenoo an267000
nao co mau xanh, gach chan [a ché 6
Danh sach miu bdo siaoo0003 02032014 |8 c6 thé Click d& truy nguoc di liéu 4727|  ameToo 472670000
cdo DoubleClick dé susss oo _[osmsnore B\ | wssmiac 39583.100
d6i méu bio cdo e
SI1403.00010 (06032014 [BAO-HOPS  |gro Mol dadungPower | ey | 400.000.00 4769| 47650000 476,850,000
10300011 |oa0az01s [BaoHCPS  |2e FeiemasdungPower | cg | 10000000 azes|  a7as0000 476850000
= —— . i méy ximing
T EEETy -Ei sHocHHo |onGhins O |sdsooots |oenszors [saowors |B0ReIOmannaPouer | G | tooo0c0]  4ee|  47ossoom) e 3800%0
hang - chifng tir [Nhénh Holcim R —
Page 10f4 [ERE oo

ZADMIN G TP [JJUNSKYERP GRJUNSKY




image4.png
INgusinhan

(R T .

Whbm eo Kno: 1 BVT + G 11

Chil d& vanoi
dung Email c6
thé sta lai

Nhap dia chi Email
g6 Nhan vao dy.

email

Phan mém Iy
bdo cdora pdf
va dinh kem vao

Ogii

#yoéng





