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Tasti di scelta rapida per PC  
 

Operazioni File Crea nuova mappa Ctrl + N 

 Apri mappa Ctrl + O 

 Chiudi mappa attiva Ctrl + W 
Ctrl + Shift + F4 

 Salva Ctrl + S 

 Salva con nome… F12 

 Stampa Ctrl + P 

 Preferenze mappa Ctrl +  , 

 Aiuto F1 

Formattazione Grassetto Ctrl + B 

 Corsivo Ctrl + I 

 Riduci dimensione carattere Ctrl + [ 

 Aumenta dimensione carattere Ctrl + ] 

 Colore carattere Ctrl + Shift + F 

 Colore ramo Ctrl + Shift + C 

 Blocca Ramo Ctrl + Shift + P 

 Sblocca Ramo Ctrl +Shift + U 

 Attiva blocco Alt + Click 

Operazioni base Annulla Ctrl + Z 

 Ripristina Ctrl + Y 

 Trova Ctrl + F 

 Controllo ortografico F7 

 Copia Ctrl + C 

 Taglia Ctrl + X 

 Incolla Ctrl + V 

 Cancella ramo Canc 

 Modifica testo ramo F2  
Ctrl + Space 

 Schermo Intero F11 

Navigazione Seleziona ramo Click con il mouse 

 Seleziona tutti I fratelli Ctrl + Shift + A 

 Seleziona (solo sotto) Shift +FINE 

 Seleziona (solo sopra) Shift +HOME 

 Seleziona ramo, discendenti  e 
collegamenti 

Shift + F3 

 Seleziona più rami Ctrl + Click 

 Seleziona tutti gli oggetti dello spazio 
di lavoro 

Ctrl + A 

 Passa a ramo vicino Tasti freccia 

 Passa a ramo fratello in alto Home 

 Passa a ramo fratello in basso Fine 

 Seleziona tutti gli oggetti nell'area Ctrl + Trascina con tasto sinistro 



 

Aggiungere oggetti Inserisci ramo figlio Ins 
Ctrl + Invio 
Tab 

 Inserisci ramo fratello Invio 

 Inserisci ramo genitore Ctrl  + Ins 

 Inserisci ramo dopo Ctrl + Shift + I 

 Inserisci ramo a cassetto Shift + Ins 
Shift + Ctrl + Invio 
Shift + Tab 

 Inserisci ramo a cassetto fratello Shift + Invio 

 Inserisci ramo a cassetto genitore Shift + Ctrl + Ins 

 Inserisci sagoma Ctrl + Shift + B 

 Inserisci testo libero Alt + F 

 Inserisci collegamento ipertestuale Ctrl + K 

 Inserisci commenti (revisione) Ctrl + F11 

Livelli Mapoa & Filtri Trasforma ramo in idea centrale F3 

 Torna a mappa principale F4 

 Mostra livelli da 1 a 9 Shift + Alt + 1 
Shift + Alt + 2 
Shift + Alt + 3 
fino a… 
Shift + Alt + 9 

 Mostra tutti i livelli Shift + Alt + . (periodo) 

 Rimuovi filtro Ctrl + Shift + Alt + A 

Interfaccia Mostra note ramo Ctrl + T  

 Mostra pannello laterale Ctrl + E 

 Mostra Barra di Formattazione 
Espandi / Comprimi 

Ctrl + F1 

Visualizzazioni Zoom all’interno Ctrl + =  

 Zoom all’esterno Ctrl + -  

 Zoom adatta mappa a schermo Ctrl + F5 

 Zoom a dimensione attuale Ctrl + 0 

 Comprimi tutto Shift + Alt + C 

Visualizzazione 
Presentazione 

Schermo bianco W 

 Schermo nero B 

 

 


